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	Архівний відділ виконкому Криворізької міської ради

	
	

	______________ № ____________
м. Кривий Ріг _____________________________
(місце складення)
	
	

	ЗВІТ

про роботу архівного відділу та виконання плану розвитку архівної справи
за  2022 рік


Розділ І
	Індекси
	Основні напрями роботи
	Одиниця виміру
	Усього по області (Україні)
	Центральні державні архіви
	Галузеві державні архіви
	Державний архів в Автономній Республіці Крим, державні архіви областей, міст Києва та Севастополя
	Архівні відділи райдержадмі-ністрацій
	Архівні відділи міських рад

	
	
	
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1. Формування НАФ та експертиза цінності документів

	1.1.
	Відбір та експертиза цінності документів, що підлягають внесенню до НАФ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	документів особового походження
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	із кадрових питань (особового складу)
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	науково-технічної документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	кінодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фотодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фонодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	відеодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	електронних інформаційних ресурсів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	1.2.
	Науково-технічне опрацювання документів на договірних засадах:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації постійного зберігання
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	500
	498

	
	управлінської документації тривалого (понад 10 років) зберігання
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	управлінської документації тимчасового зберігання
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	200
	0

	
	документів із кадрових питань (особового складу)
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2000
	2219

	
	науково-технічної документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	1.3.
	Робота комісій з проведення експертизи цінності документів
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.1.
	Схвалення ЕПК описів на:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінську документацію
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	документи особового походження
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	науково-технічну документацію
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	кінодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	фотодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	фонодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	відеодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	електронні інформаційні ресурси 
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	1.3.2.
	Погодження ЕПК (схвалення ЕК архівного відділу):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	описів справ з кадрових питань (особового складу)
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3000
	6417

	
	номенклатур справ 
	номенкла-тура
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	11

	
	інструкцій з діловодства
	інструкція
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	положень про служби діловодства
	положе-ння
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	положень про ЕК
	положе-ння
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	2

	
	положень про архівні підрозділи
	положення
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	1

	1.4
	Приймання від джерел формування НАФ на зберігання документів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1500
	1590

	
	із кадрових питань (особового складу)
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1500
	997

	
	документів особового походження
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	науково-технічної документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	кінодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фотодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фонодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	відеодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	електронних інформаційних ресурсів  
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	1.5.
	Цільова експертиза цінності документів НАФ в архівній установі:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	документів особового походження
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	науково-технічної документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	кінодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фотодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фонодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	відеодокументів 
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	електронних інформаційних ресурсів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	1.6.
	Проведення грошової оцінки документів НАФ:
	документ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	у т.ч. унікальних
	документ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	1.7.
	Здійснення контролю за станом діловодства та архівної справи в джерелах формування НАФ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.7.1.
	Проведено перевірок:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	комплексних
	перевірка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	0

	
	тематичних
	перевірка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	0

	
	контрольних
	перевірка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	1.7.2.
	Кількість проведених оглядів забезпечення збереженості документів НАФ та стану діловодства в джерелах формування НАФ
	огляд
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.7.3.
	Кількість заходів з підвищення кваліфікації, що організовані або до яких залучалися працівники архівної установи 
	захід
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	0

	2. Приймання-передавання архівних документів від однієї архівної установи до іншої

	2.1
	Приймання від архівних відділів райдержадміністрацій, міських рад на постійне зберігання:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації
	од. зб.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	документів особового походження
	од. зб.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	науково-технічної документації
	од. зб.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	кінодокументів
	од. обл.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	фотодокументів
	од. обл.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	фонодокументів
	од. обл.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	відеодокументів
	од. обл.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	електронних інформаційних ресурсів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Забезпечення збереженості документів Національного архівного фонду

	3.1.
	Реставрація документів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	з паперовим носієм
	арк.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	великоформатних документів (карт, креслеників тощо)
	арк.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	кв. м
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	кінодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фотодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фонодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	відеодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.2.
	Ремонт документів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	з паперовим носієм
	арк.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	великоформатних документів (карт, креслеників тощо)
	арк.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	кв. м
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.3.
	Оправлення та підшивка документів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.4.
	Консерваційно-профілактичне оброблення:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	страхового фонду
	од. зб. (рулон, мікрофіш)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	кадр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	документи з паперовим носієм
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	кінодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фотодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фонодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	відеодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.5.
	Створення страхового фонду на:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	документи з паперовим носієм
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	кадр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	кінодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фотодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фонодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	відеодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	електронні інформаційні ресурси 
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.6.
	Резервне копіювання документів з електронним носієм
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.7.
	Перевіряння наявності та стану документів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	з паперовим носієм
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1060
	1060

	
	документів з електронним носієм
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	кінодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фотодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фонодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	відеодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.8.
	Перевіряння наявності та стану страхового фонду
	од. зб. (рулон, мікрофіш)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.9.
	Виявлення унікальних документів (перегляд документів):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	документів особового походження
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	науково-технічної документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	кінодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фотодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фонодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	відеодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.10.
	Страхування унікальних документів
	документ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.11.
	Створення фонду користування на:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	документи з паперовим носієм:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	мікрофільми
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	цифрові копії
	файли
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5027
	5027

	
	
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	18


	
	кінодокументи:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	плівкові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	цифрові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фонодокументи:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	плівкові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	цифрові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	файли
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фотодокументи:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	плівкові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	цифрові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	файли
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	відеодокументи:
	од. обл
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	плівкові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	цифрові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	файли
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.12.
	Удосконалення та перероблення описів
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	3.13.
	Оцифрування описів на документи Національного архівного фонду
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	36

	
	
	файл
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	999
	1192

	
	документів особового походження
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	файл
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	науково-технічної документації
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	файл
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	кінодокументів
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	файл
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фотодокументів
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	файл
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	фонодокументів
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	файл
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	відеодокументів
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	файл
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	електронних інформаційних ресурсів
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	файл
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	4. Використання інформації документів НАФ

	4.1.
	Робота із запитами
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.1.
	Надійшло всього, 
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5000
	5152

	
	з них: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	прийнятих на особистому прийомі
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1000
	3186

	
	від іноземців
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	4.1.2.
	Виконання запитів, всього:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5000
	5152

	
	тематичних, всього
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	250
	50

	
	біографічних, всього
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	генеалогічних
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	майнових
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	100
	197

	
	соціально-правового характеру
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4650
	4905

	4.1.3
	Видано довідок
	довідка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5000
	5152

	4.2.
	Підготовка:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	виставок документів
	виставка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	0

	
	у т. ч. онлайн-виставок 
	виставка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	радіопередач
	радіо-передача
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	телепередач
	теле-передача
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	1

	
	публікацій у ЗМІ
	публікація
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	1

	4.3.
	Організація роботи користувачів у читальному залі:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	зареєстровано користувачів
	користу-вач
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5
	7

	
	у т.ч. іноземних громадян
	користу-вач
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	кількість відвідувань
	відвіду-вання
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	11

	
	кількість виданих од. зб.
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	300
	270


	
	у т.ч. виданих в режимі онлайн
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	докуме-нтів
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	4.4.
	Кількість користувачів, які працювали у читальних залах архіву за генеалогічною тематикою
	користу-вач
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	5. Зміцнення матеріально-технічної бази архівів

	5.1.
	Приміщення:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	зміна приміщень
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	кв. м.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	отримання додаткових приміщень
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	кв. м.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	5.2.
	Збільшення протяжності стелажного обладнання (стелажних полиць)
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	0

	
	
	пог. м.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	45
	0

	5.3.
	Встановлення сигналізації:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	пожежної
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	охоронної
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	5.4.
	Ремонт сигналізації:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	пожежної
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	1

	
	охоронної
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	5.5.
	Встановлення/ремонт автоматичних систем пожежогасіння (будівля)
	встано-влення
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	ремонт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	5.6.
	Встановлення/ ремонт системи кондиціювання та вентиляції повітря
	встано-влення
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0

	
	
	ремонт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	0


Пояснювальна записка про роботу архівного відділу виконкому Криворізької міської ради та виконання плану розвитку архівної справи за 2022 рік
Розділ І

1. Формування НАФ та експертиза цінності документів
1.2. У 2022 році здійснено опрацювання на договірних засадах 498 од.зб. управлінської документації постійного зберігання, 2219 од.зб. документів із кадрових питань (особового складу).
1.3.2. Схвалено ЕК архівного відділу 19 описів справ з кадрових питань (особового складу) в кількості 6417 од.зб., 11 номенклатур справ, 2 положення про ЕК, 1 положення про архівний підрозділ, 19 актів про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, у кількості 64292 од.зб.
1.4. Здійснено приймання на зберігання від джерел формування НАФ 1590 од.зб., 997 од.зб. із кадрових питань (особового складу) (інформація додається).  

3. Забезпечення збереженості документів Національного архівного фонду
3.7. Згідно з планом заходів щодо здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів НАФ на 2020 – 2024 роки здійснено перевіряння 1060 справ (таблиця додається).

3.11. У 2022 році створено фонд користування на документи з паперовим носієм: 15 од.зб., 3768 файлів (виконком Криворізької міської ради).
3.13. Оцифровано 36 описів, 1192 файли.

4. Використання інформації документів НАФ
4.1. Робота із запитами: 

4.1.1. Надійшло всього 5152 запити, прийнято на особистому прийомі 3186. Виконано 50 тематичних запитів, з позитивним результатом – 41. Виконано 4905 запити соціально-правового характеру, з позитивним результатом – 3600.

4.2. Підготовлено 1 публікація у КГ «Червоний гірник» від 22 лютого 2022 року - Звіт про роботу архівного відділу виконкому Криворізької міської ради у 2021 році, 03 квітня 2022 - виступ на ТРК «Рудана» про роботу архівного відділу в умовах воєнного стану.
5. Зміцнення матеріально-технічної бази архівів

5.4. ФО-П Гула В.І. надав послуги по заміні акумуляторів та сповіщувачів автоматичної пожежної сигналізації у будівлі за адресою: вул. Співдружності, 107А на суму 2345,00 грн. (Договір №3003/01 від 15.04.2022, код ДК 021:2015 50530000-9 «Послуги з ремонту та технічного обслуговування техніки»).
Розділ ІІ
1. Формування, експертиза цінності документів 

1.1. З початком військових дій в країні відділом здійснюється робота щодо формування колекції документів за допомогою інтернет-ресурсу офіційного сайту КП «Телерадіокомпанія  «Рудана».  Зібрані документи формуються у справи в електронному та паперовому вигляді в хронологічній послідовності за тематикою. 
1.2. Проведення грошової оцінки документів Національного архівного фонду не здійснювалося.
1.3. Документи із виборів на зберігання не приймалися.
1.4. Стан науково-технічного опрацювання документів за формою:  

	№ з/п
	Назва видів робіт
	Науково-технічне опрацювання документів (од.зб.)

	
	
	трудовими архівами 
	власними силами юридичних осіб-джерел комплектування архіву
	приватними підприємствами (підприємцями)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Управлінської документації постійного зберігання
	-
	1641
	-

	2.
	Управлінської документації тимчасового зберігання
	-
	-
	-

	3.
	Документації з кадрових питань (особового складу)
	-
	5631
	-

	4.
	Науково-технічної документації
	-
	-
	-

	5.
	Всього:
	
	7272
	


2. Забезпечення збереженості та державний облік документів Національного архівного фонду 

2.1. З метою посилення охоронного, протипожежного, температурно-вологісного режимів зберігання документів Національного архівного фонду, забезпечення надійності експлуатації інженерних мереж і комунікацій архівних будівель були вжиті заходи:

 Наказом начальника архівного відділу від 05.04.2020 №3 була призначена комісія з визначення готовності споруди архівного відділу до роботи в опалювальний період 2022 – 2023рр., затверджені інструкції по обслуговуванню систем теплопостачання та заходи щодо підготовки до опалювального періоду: перевірка технічного стану споруд, виконання ремонтно-профілактичних робіт внутрішньо-будинкової системи, перевірка стану теплової ізоляції в підвальних приміщеннях, виконання ревізії запірної арматури, перевірка герметизації інженерних вводів; укладені договори на виконання робіт з промивки та гідравлічного випробування систем опалювання  та складання актів і паспортів готовності до опалювального сезону. Всі заходи виконані, акт і паспорт готовності будівлі архівного відділу за адресою: вул. Співдружності, 107А до експлуатації в осінньо-зимовий період 2022 – 2023рр. затверджені 14 липня 2022р. 
Яровець В.П., робітник з комплексного обслуговування й ремонту приміщень і будівель архівного відділу, пройшов  навчання, перевірку знань і допущений до роботи в електроустановках напругою до 1000В в якості  адміністративно-технічного та електро-технологічного персоналу; з безпечного виконання робіт на висоті; з безпечного виконання робіт з інструментом та пристроями;  з технічної експлуатації теплових установок і мереж та підготовки теплових господарств до опалювального періоду. Ним 1 раз на квартал  проводиться ревізія каналізаційних мереж.

В будівлі архівного відділу працює вентиляція – приточно-витяжна з механічним та природним спонуканням, акт обстеження від 14 липня  2022 року, працює 4 кондиціонери: в робочих кімнатах (№№109, 115, 204); кабінеті начальника відділу (№111).

Будівля архівного відділу забезпечена фізичним постом охорони КП «Комунальна гвардія».

Наказом начальника архівного відділу від 04.01.2022 №1 призначені відповідальні особи за пожежну безпеку, утримання технічних засобів протипожежного захисту, безпечну експлуатацію електрогосподарства – Іванова В.Г., завідувач господарством, та Яровець В.П., робітник з комплексного обслуговування й ремонту будівель господарчого сектору.
Розроблена Інструкція про заходи пожежної безпеки у службових приміщеннях виконкому міської ради, в тому числі будівлях архівного відділу, яка затверджена керуючою справами виконкому міської ради 17.04.2015р. та розміщена в усіх приміщеннях будівель архівного відділу.

Будівля  відділу обладнана автоматичною пожежною сигналізацією. 

Архівним відділом  укладено договори:

-
від 31.01.2022 №2101-22/03 з ФО-П Гула В.І. на послугу із централізованого цілодобового спостереження за станом пожежної сигналізації;

-
від 31.01.2022 №2101-22/01 з ФО-П Гула В.І. на послугу із щомісячного технічного обслуговування системи пожежної сигналізації;
- від 15.04.2022 №3003/01 з з ФО-П Гула В.І. на послугу по заміні акумуляторів та сповіщувачів АПС; 

з ТОВ «Дніпропетровське спеціалізоване протипожежне підприємство»: 
- від 30.032.2022 №КР-11-ПЗ на надання послуг з технічного діагностування, перезарядці вогнегасників у кількості 75 шт., з перекантування пожежних рукавів – 8шт., з технічного обслуговування і перевірці працездатності пожежних кранів шляхом пуску води з заміром тиску – 8шт., технічного обслуговування і перевірки працездатності пожежного гідранта – 1шт.


Приміщення архівного відділу повністю забезпечені вогнегасниками відповідно до нормативних документів в кількості 77 шт.: ОП-2  - 15шт., ОУ-3  - 48шт., ВВК-1 - 5шт., ОУ-5  -  9шт., на території встановлено пожежний щит з 
первинними засобами пожежогасіння.

2.2. Відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 9 червня 2021р. №590 «Про затвердження Порядку виконання повноважень Державною казначейською службою в особливому режимі в умовах воєнного стану», із змінами, зміцнення матеріально-технічної бази не відбувалося.


2.3. Відомості про документи (в оригіналах чи копіях), що надійшли із-за кордону, відсутні.
3. Використання інформації документів Національного архівного фонду
3.1. Підготовлено 1 публікація у КГ «Червоний гірник» від 22 лютого 2022 року - Звіт про роботу архівного відділу виконкому Криворізької міської ради у 2021 році, 03 квітня 2022 - виступ на ТРК «Рудана» про роботу архівного відділу в умовах воєнного стану.

3.2. У відділі відсутні документи, які підлягають розсекречуванню.

3.3. У 2023 році переважали запити соціально-правового характеру щодо надання довідок про розмір заробітної плати (41%), про підтвердження трудового стажу (24%).

4. Міжнародна діяльність

4.1. Міжнародні договори про співробітництво з архівними установами та іншими організаціями іноземних держав не укладалися.

4.2. Службові відрядження за кордон, проведені міжнародні зустрічі, переговори і участь у міжнародних конференціях, семінарах та інших заходах, що здійснювалися у рамках міжнародного співробітництва та досягнуті домовленості, не відбувалися. 
4.3. Міжнародна гуманітарна допомога та фінансові ресурси донорської спільноти для забезпечення потреб державних архівних установ в умовах триваючої агресивної війни рф проти України (сканери, вогнетривкі шафи, спеціальні евакуаційні мішки, реставраційні матеріали інше)  не надходила.

Для поліпшення роботи із зверненнями громадян архівний відділ надає послуги через Центр адміністративних послуг «Віза» (Центр Дії). Приймання громадян здійснюється за попереднім записом у Центрі та його територіальних підрозділах, мобільних офісах муніципальних послуг, кейс-адміністраторів. Реєстрація до «електронної черги» відбувається онлайн за допомогою веб-порталу Центру «Віза» (http://viza.kr.gov.ua), мобільного додатку «Попередня реєстрація в електронній черзі Центру «Віза» та телефоном гарячої лінії: 0-800-500-459. Спеціалістами архівного відділу надаються консультації за телефонами (0564) 94-83-16, 94-83-17, 94-83-18 та електронною поштою: arhiv@kr.gov.ua. Рішенням виконкому Криворізької міської ради від 17.08.2022 №606 «Про внесення змін до рішення виконкому міської ради від 16.06.2021 №291 «Про затвердження інформаційних і технологічних карток публічних послуг, що надаються повноважним представником архівного відділу виконкому Криворізької міської ради через Центр адміністративних послуг «Віза» («Центр Дії») виконкому Криворізької міської ради» скорочуються терміни надання послуг за документами Національного архівного фонду. 
Рішенням виконкому Криворізької міської ради від 23.11.2022 №1030 «Про   затвердження інформаційних і технологічних карток публічної послуги, що надається архівним відділом виконкому Криворізької міської ради через Центр адміністративних послуг «Віза» («Центр Дії») виконкому Криворізької міської ради в новій редакції» змінюється спосіб отримання результату надання адміністративної послуги «Надання архівних довідок соціально-правового характеру  та копій документів, що зберігаються в архівному відділі виконкому Криворізької міської ради»: це спосіб отримання результату послуги: якщо заявник звертається до Центру особисто, то відповідь отримує в паперовому вигляді у адміністратора Центру; якщо звернення надходить в електронній формі через електронний кабінет на вебпорталі Центру «Віза» («Центр Дії»), то відповідь заявник отримає в електронному вигляді з накладенням кваліфікованого електронного підпису.
Архівний відділ має власну сторінку в соціальній мережі «Facebook», яка оновлюється систематично за наявності інформаційних матеріалів та подій.
На підставі рішень Криворізької міської ради від 23.02.2022 №1195 «Про внесення змін до рішення міської ради від 22.11.2017 №2206 «Про затвердження Положення про архівний відділ виконкому Криворізької міської ради в новій редакції», від 25.03.2022 №1269 «Про внесення змін до рішення міської ради від 24.12.2019 №4312 «Про затвердження структури виконавчих органів Криворізької міської ради, загальної чисельності апарату міської ради та її виконавчих органів», виконкому Криворізької міської ради від 20.04.2022 №239 «Про організацію надання архівних послуг» група комплектування та експертизи цінності документів архівного відділу припинила свою діяльність, архівний відділ припинив надання платних архівних послуг з 01 травня 2022 року. 
Окрема архівна установа Криворізької міської ради для централізованого тимчасового зберігання архівних документів, нагромаджених у процесі документування службових, трудових та інших правовідносин юридичних і фізичних осіб, що не належать до Національного архівного фонду, у місті не створена.












    У 2022 році через Центр адміністративних послуг «Віза» («Центр Дії») виконкому Криворізької міської ради архівним відділом було надано 3612 довідок соціально-правового характеру, в т.ч. про:



стаж роботи – 1250;

пільговий стаж роботи та заробітну плату – 384;
заробітну плату – 398;
стаж роботи та заробітну плату – 1502;

інше – 78.
